Guatemala, 29 de noviembre de 2019

Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado sefior viceministro:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted con el proposito de
presentarle mi informe de actividades mensual conforme lo estipulado en el contrato
administrativo 569-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.10-2019 por
Servicios Técnicos, correspondiente al periodo del mes de noviembre de 2019 y
para el cobro de mis honorarios, presento la factura serie “A” nimero 00042.

Actividades realizadas:
o

1. Apoyar en la organizacion del sistema de archivos fisico v digital de
expedientes de Liquidacidn de la Direccion de Participacion
Ciudadana de la Direccibn General de Desarrolio Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas, correspondiente al mes de noviembre
de 2019

2. Apovyar con los archivos de documentacion recibida de las diferentes
unidades administrativas de la Direccion de Participacion Ciudadana
de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

3. Apoyar, asistir y elaborar de minutas de las reuniones delegadas por
la Direccion de Participacion Ciudadana de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

4. Apoyar con el corte de documenio del mes de noviembre de la
Direccion de Participacién Ciudadana de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

5. Apoyo en la conformacién de expediente de liquidacion de las
actividades del mes de noviembre de 2019, a cargo de la Direccién de
Participacién Ciudadana de la Direccion General de Desarrolio
Cultural y Fortalecimiento de fas Culturas



6. Apoyar en la reproduccion, clasificacién y traslado de los documentos
de liquidacién de la Direccion de Participacion Ciludadana de ia
Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las
Culturas )

7. Apoyar en logistico y participacion en actividades convocadas,
durante el mes de noviembre de 2019 de la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccion General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas, correspondiente al mes de noviembre
de 2019 de 2019

Resultados obtenidos:

1. Se apoy6 en la organizacion del sistema de archivos fisico y digital de
la Direccion de Participacién Ciudadana de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culiuras, correspondiente
al mes de noviembre del 2019

2. Se apoy6 con la clasificacién de los documentos recibidos y enviados
para seguidamente resguardarlos los en los leitz, para su posterior
consulta de la Direccién de Participacién Ciudadana de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,
correspondiente al mes de noviembre del 2019 '

3. Se apoyo obteniendo una memoria de las actividades asistidas
durante el mes de noviembre de 2019 ‘

4, Se recopilaron los datos de las liquidaciones, reconocimiento de
gastos y viaticos, se ingresaron y se enviaron al Departamento de
Financiero de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas

5. Se logro finalizar y liquidar los expedientes de las actividades
realizadas durante el mes de noviembre del presente afic de la
Direccién de Participacion Ciudadana de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas '



6. Se apoyé en el archivo fisico, clasificado y ordenado de los
expedientes de liquidacion, a cargo de la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

7. Se apoy6 en la realizacion de las actividades planificadas, durante el
mes de octubre de acuerdo a los establecimientos en el POA 2019 de
la Direccién de Participacion Ciudadana de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, correspondiente
al mes de noviembre de 2019

Vo.BO.  jinda Nomo i
Diretiora ge v
Diraceidn Ganera! de Desarolin O
Fortaiggimionto do 8 i
Ministerio de Culturz v Deporie



